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TEMA: SIGNOS DE PUNTUACIÒN 

 

 

APRENDIZAJES ESPERADOS: EL ALUMNO DESPUES DE LEER ALGUNOS SIGNOS DE  

                                                  PUNTUACIÒN Y LOS USOS DE ALGUNOS DE ELLOS DE- 

                                                  BERÀ APRENDER CADA UNO DE ELLOS Y APLICARLOS. 

                                                    

                                                     

                             

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



PUNCTUATION  MARKS 

• Full stop (.): punto y seguido (*) inglés británico. 

• Period (.): punto y seguido (*) inglés americano. 

• Dot (.): punto (e-mails y páginas webs). 

• Comma (,): coma. 

• Colon (:): dos puntos. 

• Semicolon (;): punto y coma. 

• At (@): arroba. 

• Hash (#): almohadilla. 

• Asterisk (*): asterisco. 

• Hyphen (-): guion. 

• Dash (—): raya. 

• Underscore (_): guion bajo. 

• Apostrophe ('): apóstrofe. 

• Single quotes (' '): comillas simples. 

• Double quotes (" "): comillas dobles. 

• Forward slash (/): barra. 

• Backslash (\): barra inversa. 

• Bar/pipe (|): barra vertical. 

• Brackets ([ ]): corchetes. 

• Parentheses (( )): paréntesis. 

• Curly brackets ({}): llaves. 

• Ampersand (&): "y" inglesa. 

• Percent (%): porcentaje. 

• Question mark (?): símbolo de interrogación. 

• Exclamation mark (!): símbolo de exclamación. 

• Plus (+): más. 

• Minus (-): menos. 

• Equal sign (=): símbolo de igual que. 

• Less than / Greater than simbols (<>): símbolos de mayor que y 
menor que. 

• Upper-case / Capital  letter: mayúsculas. 

• Lower-case / Small letter:  minúsculas. 

 

 



USES OF SOME   PUNCTUATION   MARKS 

The  comma ( , ) 

• Se utiliza para separar los elementos de una enumeración. 
• Para aislar el vocativo. 
• En los incisos que interrumpen una oración, para aclarar o ampliar lo que se 

dice, o para mencionar el autor u obra citados. 
• Para separar elementos gramaticalmente equivalentes en un enunciado. 
• En las cabeceras de las cartas se escribe coma entre el lugar y la fecha. 

 

Full stop  ( . ) 

Después de un punto siempre se escribe mayúscula. Existen tres tipos de puntos: 

• Punto y seguido: separa enunciados que integran un párrafo. 
• Punto y aparte: separa dos párrafos distintos con dos contenidos diferentes. 
• Punto y final: cierra un texto. 
• También se usa después de las abreviaturas. 

 

Semicolon  ( ; ) 

Indica una pausa superior a la coma e inferior al punto. Se utiliza: 

• Para separar los elementos de una enumeración cuando se trata de 

expresiones que incluyen comas. 

• Delante de las conjunciones o locuciones como: pero, mas, aunque, sin 
embargo, por tanto, por consiguiente, cuando los períodos tienen cierta 
longitud. 

 

Colon   ( : ) 

• Delante de una enumeración anunciada con un verbo. 
• En citas textuales. 
• Después de las fórmulas de saludo en las cartas y documentos. 
• En textos jurídicos y administrativos detrás del verbo (decretos, bandos, 

certificados) 

 

Ellipsis mark  ( … ) 

Suponen una interrupción en la oración o un final impreciso. Se usan en los casos 
siguientes: 

• Al final de una enumeración cuando tiene el mismo valor que la palabra. 
• Para expresar un momento de duda. 
• Para dejar un enunciado incompleto y en suspenso. 
• Cuando se omite una parte de una cita textual. 

 

 

https://www.ecured.cu/Oraci%C3%B3n
https://www.ecured.cu/Verbo


Question mark  ( ? ) 

Delimitan enunciados interrogativos. En el idioma Inglés se emplean al final de la 
oración y nunca se escribe punto final después de emplear este signo de 
puntuación. 

 

 

Exclamation mark   ( ! ) 

Delimita enunciados exclamativos o interjecciones. En el idioma Inglés se emplean 
al final de la oración y nunca se escribe punto final después de emplear este signo 
de puntuación. 

 

Round brackets  ( ( ) ) 

Se utilizan en los siguientes casos: 

• Cuando se interrumpe el sentido de un discurso con una aclaración, sobre todo 
si ésta no tiene mucha relación con lo anterior. 

• Para intercalar un dato o precisión (fechas, autores…) 
• Para evitar una opción en el texto. 
• En la transcripción de textos para señalar la omisión de una parte del texto, se 

ponen tres puntos entre paréntesis (…) 

 

Quotation marks  ( “ ” ) 

Se utilizan para: 

• Reproducir citas textuales. 
• Para reproducir los pensamientos de los personajes en los textos narrativos. 
• Para indicar que una palabra o expresión es impropia, vulgar, de otra lengua o 

con un sentido especial o irónico 
• Para citar títulos de artículos, poemas, cuadros. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://www.ecured.cu/Discurso
https://www.ecured.cu/Pensamiento
https://www.ecured.cu/Lengua


 

LET`S PRACTICE  

 

I    MATCH  THE SYMBOLS WITH THE PUNCTUATION MARK.( USE 
COLOURS) 
 

                      .                                                         ASTERISK 

                           ;                                                         AT 

    _                                                         FULL  STOP 
 

                *                                                         FORWARD  SLASH 
               ,                                                          UNDERSCORE 

               /                                                          COMMA 

               …                                                        SEMI-COLON 
 
               A-B-C-D                                               APOSTROPHE 
               :                                                            HYPHEN 

               __                                                         DASH 

              ?                                                           COLON 

                        @                                                          CAPITAL  LETTERS 

              _                                                           ELLIPSIS MARK 
  
              `                                                            QUESTION  MARK 
              !                                                            HASH 

                         .                                                            EXCLAMATION MARK 
 
                        #                                                            DOT  

 

 

II   EACH OF THE SENTENCES HAS PUNCTUATION MISTAKES, YOU MUST 
CORRECT THEM. 

1.  Last night for dinner i had soup pasta, salad and chocolate cake. 

2.  Joe was tired but didn't go to bed early 

3.  I'd love a house with a pool a garden, a terrace..... 

4.  I'd like to know what time the train leaves? 

5.  There was only one thing she wanted; money 

6.  Its the best thing that has ever happened to me 

 

 

III  WRITE THE MISSING PUNCTUATON MARKS IN THE FOLLOWING TEXT.  
 

elizabeth and paul are brothers They live in los angeles  They  are twelve 

and fourteen   They  have a baby sister    her first name is andrea   paul likes 

potatoes with dinner and elizabeth likes carrots    paul hates peas and 

onions and elizabeth doesn`t like mushrooms    andrea doesn`t like 

vegetables but she loves fruit 

 



 

 

 

 

 

 

 

 


